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सफाईवाला, माली, हलवाई, कूपन � ल�क, काऊंटर � लक� , �लक�  

और सुर�ा गाड� (�बना हिथयार) क! बाहर" # $ोत' से  सेवाएं लेने 

हेतु खुली स�ंवदा  

भारतीय सव-�ण �वभाग  
(�व/ान और 0ौ2ोिगक! मं$ालय) 

भारत सरकार  
 

 

टे3 डर  सं0 1745/ गाड� फाईल :दनांक   06-05-2016 

 

:दनांक 30-05-2016 (17:00 बजे) तक 0# तुत :कया जाए    

 

 

 

 

 
िनदेशक, 

  पंजाब, हAरयाणा एव ंचC ड"गढ़ भू-# थािनक आकंड़ा के3 G , 

भारतीय सव-�ण �वभाग, 

सव- कॉI पलै� स, दK�ण माग�, से� टरÐ32 ए, 

चC ड"गढ़- 160030. 
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भारतीय सव-�ण �वभाग 
(�व/ान और 0ौ2ोिगक! मं$ालय) 

िनदेशक का काया�लय, 

पंजाब, हAरयाणा एव ंचC ड"गढ़ भ-ू# थािनक आकंड़ा के3 G , 

भारतीय सव-�ण �वभाग, 

सव- कॉI पलै� स, दK�ण माग�, से� टरÐ32 ए, 

चC ड"गढ़- 160030. 

िन�वदा/टOडर आमं$ण सूचना”  

  
 भारत के राP Qपित क! ओर से िनदेशक, भारतीय सव-�ण �वभाग, पंजाब, हAरयाणा एव ंचC ड"गढ़ 
जी.ड".सी., चC ड"गढ़ दरूभाष सTं या 0172-2602607, ई-मेल : phc.gdc.soi@gov.in  सफाईवाला, माली, 
हलवाई, कूपन � ल�क, काऊंटर � लक� , �लक�  और सरु�ा गाड� (�बना हिथयार) क! बाहर" # $ोत' (Out 

Sourcing) Vारा भारतीय सव-�ण �वभाग, सव- कॉI पले� स काया�लय, से� टर- 32ए मO सेवाऐं 0ाX त करने हेत ु
सेवा 0दाY ता ऐजOिसय'/ फमZसे सीलब3 द िन�वदाएं िनI नानूसार आम�ं$त क! जाती ह[ Ð 

 

1. टOडर �ववरण   

(क) टOडर आम�ं$त करने वाले 0ािधकार" का पद : िनदेशक, पंजाब, हAरयाणा व चCड"गढ़ भ-ू
#थािनक आंकड़ा के3 G, भारतीय सव-�ण 
�वभाग, चCड"गढ़ 

(ख) टOडर सTंया : 1745/गाड� फाईल :दनांक    06 /05/2016 

(ग) महुरबदं/सीलब3द टOडर 0ा] होने क! ितिथ 

एवं समय 

: 30/05/2016 (17:00 बजे) 

(घ) टOडर खलुने क! ितिथ एवं समय : 31/05/2016 (11:30 बजे) 

(ड) टOडर कागजात भारतीय सव-�ण �वभाग वैब साईट www.surveyofindia.gov.in पर उपल`ध है । 
 

2.  काय��े$:   

  सं�वदा/ठेके क! अविध के दौरान उd सेवाएँ भारतीय सव-�ण �वभाग, सव- काIपलै�स, से�टर 32-ए 
चCड"गढ़ मO उपल`ध करवाई जानी ह[ । �विभ3न फुटकर काम' के �ववरण इस 0कार से हैः- 
 

  i) सफाई कमh को पंजाब, हAरयाणा व चCड"गढ़ भ-ू#थािनक आंकड़़ा के3G/:हमाचल 0देश भू-#थािनक 
आकंड़़ा के3G के काया�लय भवन और काया�लय पAरसर व काया�लय पAरसर के बाहर वाले �े$' मO सफाई 
करनी होगी, वे काया�लय भवन के कमर', कोAरडोर, वाशjम(शौचालय) इYया:द क! साफ-सफाई करOगे और छोटे 
व बड़े कूड़ादान/ड#ट�बन का कचरा भी खाली करOगे । उनका काय� समय सभी काय�-:दवस' मO 9:00 बजे से 
17:30 बजे समा] होगा और स]ाहांत छुlट" होगी । िनदेशक पंजाब, हAरयाणा व चCड"गढ़ भ-ू#थािनक 
आकंड़़ा के3G/:हमाचल 0देश भू-#थािनक आंकड़़ा के3G को आवmयकतानसुार उनके काय� का समय बदलने के 
िलए और अ3य सफाई काय� देने के िलए अिधकार संरK�त रहOगे । 
  

 ii) माली को काया�लय पAरसर के अ3दर व इसके बाहर" �े$ मO बाग-बगीच' क! साफ-सफाई, पौध' 
फूल व घास इYया:द उगाने, पौधO व पेड़' क! छांट-छंटाई करने, समय-समय पर क!टनाशक' के िछड़काव और 
पौधO को पानी देने इYया:द के कायZ पर लगाया जाएगा । सभी काय�-:दवस' मO उनका काय� समय 09:00 
बजे से 17:30 बजे होगा और स]ाहांत छुlट" होगी । िनदेशक पंजाब, हAरयाणा व चCड"गढ़ भ-ू#थािनक 
आकंड़़ा के3G को आवmयकतानुसार उनके काय� का समय बदलने के िलए और अ3य सफाई काय� देने के 
िलए अिधकार सरंK�त रहOगे । 
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 iii)  हलवाई पजंाब, हAरयाणा व चCड"गढ़ भ-ू#थािनक आंकड़़ा के3G के अधीन, काय� करOगे और उ3हO 
काया�लय क[ ट"न मO खाना बनाने, #नै�स (हnका नाmता) चाय, कॉफ! इYया:द कायo के िलए लगाया जाएगा । 
सभी काय�-:दवस' मO उनका काय� समय 9:00 बजे से 17:30 बजे होगा और स]ाहांत छुlट" होगी । 
आवmयकतानसुार िनदेशक पंजाब, हAरयाणा व चCड"गढ़ भ-ू#थािनक आंकड़़ा के3G को उनके काय� का समय 
बदलने और बावरची (Cooking) काय� देने के िलए अिधकार सरंK�त रहOगे । 
 

  iv)  पजंाब, हAरयाणा व चCड"गढ़ भ-ू#थािनक आकंड़ा़ के3G के अधीन कै3ट"न मO कूपन �लक�  कै3ट"न 
मO �बकने वाले �विभ3न खा2 पदाथZ के कै3ट"न कमेट" Vारा िनधा�Aरत दर' के अनुसार कूपन बाटेंगO या बेचOगे 
और उनका परूा लेखा-जोखा रखने के िलए KजIमेवार ह'गे । सभी काय�-:दवस' मO उनका काय� समय 9:00 
बजे से 17:30 बजे होगा और स]ाहांत छुlट" होगी । आवmयकतानसुार िनदेशक पंजाब, हAरयाणा व चCड"गढ़ 
भ-ू#थािनक आकंड़़ा के3G को उनके काय� का समय बदलने और उनसे सबंंिधत अ3य काय� देने के िलए 
अिधकार सरंK�त रहOगे । 

 

  v)  पंजाब, हAरयाणा व चCड"गढ़ भ-ू#थािनक आंकड़़ा के3G के अधीन कै3ट"न मO काऊंटर �लक� , 
काऊंटर के सभी कायo के िलए KजIमेवार ह'गे जैसे :क कूपन 0ा] कर चाय, #नै�स और भोजन इYया:द 
बांटना। सभी काय�-:दवस' मO उनका काय� समय 9:00 बजे से 17:30 बजे होगा और स]ाहांत छुlट" होगी । 
आवmयकतानसुार िनदेशक पंजाब, हAरयाणा व चCड"गढ़ भ-ू#थािनक आंकड़़ा के3G को उनके काय� का समय 
बदलने और उनसे संबंिधत अ3य काय� देने के िलए अिधकार सरंK�त रहOगे । 
 

  vi)  पंजाब, हAरयाणा एव ंचCड"गढ़ भ-ू#थािनक आंकड़ा के3G मO काया�लय मO �लक�  :ह3द", अंpेजी मO 
टाई�पगं का काय� करेगा और उसे प$ाचार, लेखा का /ान होना चा:हए । सभी काय�-:दवस' मO उनका काय� 
समय 9:00 बजे से 17:30 बजे होगा और स]ाहांत छुlट" होगी । आवmयकतानसुार िनदेशक पंजाब, हAरयाणा 
व चCड"गढ़ भ-ू#थािनक आकंड़़ा के3G को उनके काय� का समय बदलने और उनसे संबंिधत अ3य  काय� देने 
के िलए अिधकार सरंK�त रहOगे । 
 

  vii)   सव- कॉIपलै�स, दK�ण माग�, से�टर-32-ए काया�लय मO सरु�ा qयव#था हेत ुसरु�ा गाड� भतh 
:कए जाएगें। उ3हे सव-�ण 0शासन Vारा िनध�Aरत :दन-रात क! िशrट' मO sयूट" देनी होगी । सरु�ा गाड� 
काया�लय मO अKtनशमन (Fire fighting) काय�वाह" मO भी सहायता करOगे । 
 

3. करार अविध  और कािम�क' क! सTंया: 
  

i) अपेK�त सफाई कािम�क' क! सTंया : 02 (दो)   करार अविध- 08 (आठ) मह"ने  
ii) अपेK�त माली कािम�क' क! सTंया : 02 (दो)   करार अविध- 08 (आठ) मह"ने 

iii) अपेK�त हलवाई कािम�क' क! संTया : 01 (एक)  करार अविध- 08 (आठ) मह"ने  
iv) अपेK�त कूपन �लक�  कािम�क' क! सTंया : 01 (एक)  करार अविध- 08 (आठ) मह"ने 
v) अपेK�त काउंफटर �लक�  कािम�क' क! सTंया : 01 (एक)  करार अविध- 08 (आठ) मह"ने  

vi) अपेK�त �लक�  कािम�क' क! संTया : 02 (दो)   करार अविध- 08 (आठ) मह"ने 
vii) अपेK�त सरु�ा गाडZ कािम�क' क! सTंया : 10 (दस)  करार अविध- 08 (आठ) मह"ने  

 

नोटः  उपरोd सफाई कम�चार", माली, हलवाई, कूपन �लक� , काऊंटर �लक� , �लक�  और सरु�ा गाडo क! सTंया   

 और करार अविध घटाई या बढ़ाई जा सकती है । 
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4.  िन�वदाकार क! पा$ता 
 

 i) करार िनयम' व शतZ के स3तोषजनक पालन हेत ुसेवा-0दाता के चCड"गढ़ मO #थानीय काया�लय 

होने चा:हए । 

 ii)  िन�वदाकार के पास वैध कम�चार" भ�वPय िनिध (EPF) पंजीकरण, कम�चार" राuय बीमा (ESI) 

पंजीकरण, सेवा कर (Service Tax) पंजीकरण, आवmयक आयकर खाता (TAN/PAN), वटै �लीयरOस स:ट�:फकेट, 

रKज#Qेशन स:ट�:फकेट,, उd सेवाए ं0दान करने हेत ुउपायुd (vम आयुd) चCड"गढ़ Vारा जार" रKज#Qेशन 

और 0ाईवेट सरु�ा गाडo क! भतh करने संबंधी वैध लाइसOस अवmय होना चा:हए । 
 

  iii)  फम� का एजOसी संचालन सबंंधी अwछा Aरकाड�, मानव ससंाधन �मता और संबिंधत अनुभव होने 

पर ह" कोई िन�वदाकार उd िन�वदा हेत ुपा$ आवेदक ह'गे । 
 

  iv)  एक बोलीदाता को एक ह" िन�वदा देने क! अनुमित द" जाएगी । 
 

5.   िन�वदा 0:xयाः  

  दो सीलब3द िलफाफ' मO 02 बोली 0:xया के अनुसार िन�वदाकार अपनी िन�वदा 0#तुत करOगेः- 
 

(क)  पहले सीलब3द, िलफाफे पर ‘‘तकनीक! बोली’’ िलखा जाए और उसमO िनIमिलKखत कागजात डाल े

जाए- 

 i)   0#ततु कागजात' क! जांच-सूची (अनुलंtनक- क) 

 ii)   अनलुtनक ख के अनुसार पूरा भरा हुआ 0ोफमा� 

iii)  एजे3सी 0ोफाइल KजसमO उनका सरकार"/अध�सरकार"/#वायत स#ंथाओ ंको मानव ससंाधन  

 उपल`ध करवाने संबंधी �व#ततृ अनभुव का उnलेख हो । 

iv)  अनtुलक-ग के अनुसार िन�वदा दरO #वीकरण 0प$।  

v)  धरोहर रािश (ई.एम.ड".) जमा करने संबधंी :डमा3ड zाrट 

vi)  अ3य अपेK�त कागजात 

 

(ख)   दसूरे सीलब3द िलफाफे पर ‘�व{ीय बोली’ अं:कत :कया जाए और अनुलtनक-‘घ’ 0ोफामा� पर केवल 

मािसक आधर पर ( िन�वदा) दरO िलखी जाए ं। 
 

(ग) उd दोन' सीलब3द िलफाफे मTुय सीलब3द िलफाफे मे डालकर उसपर ‘बाहर" |ोत' से सफाईवाला, 

माली, हलवाई, कूपन �लक� , काऊंटर �लक� , �लक�  और सरु�ा गाडo क! सेवाए ं देने संबधं िन�वदा (टOडर) 

अं:कत :कया जाए । इसे अ}य�, सयंुd 0ब3धन बोड� (सी.पी.बी.) पंजाब, हAरयाणा व चCड"गढ़ भ-ू#थािनक 

आकंड़़ा के3G, से�टर 32-ए , चCड"गढ़-160030 को सIबोिधत :कया जाए और डाक Vारा अथवा द#ती :दनांक 

30-05-2016 को 5:00 बजे (अपराहन) तक टOडर बा�स मO डालना सुिनK~त :कया जाए । उd टOडर :दनांक 

31-05-2016 को 11:30 बजे (पूवा�हन) बोली कता�ओ ंअथवा उनके 0ािधकृत 0ितिनिधय' क! उपK#थित मO 

खोला जाएगा। य:द टOडर 0ि] वाले :दन अथवा टOडर खोलने वाले :दन काया�लय ब3द होता है तो िन�वदा 

अगले :दन 0ा] क! जाएगी और उसके अगले काय�:दवस को िन:द�� समय व #थान पर खोली जाएंगी। 
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6. िन�वदाय' का मnूयांकन  

 

  i) पहले अनलुtनक ‘क’ के अनसुार जांच-सूची क! जांच क! जाएगी :क सभी कागजात पूण�तः भरे 

गए ह[ ऐसा न होने पर िन�वदा गरै-उ{रदायी घो�षत क! जाएगी और अ#वीकृत क! जा सकती है। 
 

  ii)  पैरा 4 के अनुसार सबंंिधत एजOिसय' क! पा$ता अहता� पाए जाने पर उनके Vारा अपेK�त सेवाएं 

देने क! �मता को जांचने के िलए तकनीक! मूnयांकन :कया जाएगा । 

 iii)  अनलुtनक ‘क’ के अनसुार जांच सूची कागजात सह" पाए जाने पर ह" तकनीक! िन�वदा  

(अनलुtनक ‘ख’) खोली जाएगी य:द तकनीक! िन�वदा के अनुसार अपेK�त कागजात सह" नह"ं पाए जाते तो 

िन�वदा गरै-उ{रदयी/KजIमेवार घो�षत कर अ#वीकृत कर द" जाएगी । मांगी गई िन�वदा के उपब3ध' और 

िनद-शZ के अनुसार ह" �व{ीय बोली लगाई जाए । इस मामले मO :कसी 0कार का उnलघंन/�वचलन िन�वदा 

को गरै-KजIमेवराना माना जाएगा और अ#वीकृत घो�षत करार देगा । 
 

 iv)  बोली दाता Vारा 0#ततु िन�वदाओ ंपर द" गई सचूनाओ ंक! जांच क! जाएगी । इस सबंंध मO द" 

गई सूचना य:द गलत अथवा झठू� पाई जाती है तो िन�वदा गरै-KजIमेवराना करार कर अ#वीकृत घो�षत 

कर द" जाएगी । 
   

  v)  सयंुd 0ब3धन बोड� (सी॰ पी॰ बी॰) िन�वदाकार' को �बना :कसी आगामी सदंभ� के उनके Vारा द" 

गई बोली पर बोलीकता� क! सचूना व स3दभZ का सYयापन कर सकता है । 
 

  vi)  सयंुd  0ब3धन बोड� (सी॰ पी॰ बी॰) के पास �ववेकािधकार सरुK�त रहOगे :क वे 0ा] िन�वदाओ ंमO 

से :कसे चयन करना ठ�क समझते ह[ अथवा मागं-प$/ठेका देने संबधंी अिधसूचना जार" करने सबंधी 

#वीकृित देते ह[ । 
 

  vii)  सयंुd 0ब3धन बोड� (सी॰ पी॰ बी॰) :कसी भी िन�वदाकार से फै�स Vारा िलKखत #प�ीकरण 0ा] 

कर सकते ह[ । िन�वदाकार इस संबंध मO सुिनK~त अवध के दौरान फै�स Vारा तुर3त उ{र देगO । 
 

 viii)  िन�वदाओ ंक! तलुना-बोली पर बताई रािश पर सभी कर' स:हत क! जाएगी । 

 

7. धरोहर रािश जमा (Earnest Money Deposit) 

 

 िन�वदाकार अपनी बोली के साथ धरोहर रािश जमा करOगे । वे टे3डर खलुने के 60 :दन तक व2ै 

:कसी रा�ीयकृत ब[क से 1,00,000/- (एक लाख jपये मा$) का ब[क zाrट/बैक-गारCट" धरोहर रािश के jप  

मO जमा करOगे । यह धरोहर रािश #थापना एव ंलेखा अिधकार" पंजाब, हAरयाणा एवं चCड"गढ़ भ-ू #थािनक 

आकंड़ा के3G के प� मO चCड"गढ़ मO देय होनी चा:हए । �बना धरोहर रािश के 0ा] िन�वदाए ंअ#वीकृत कर 

द" जाएगी । िन�वदा 0:xया मO असफल घो�षत िन�वदाकार' को भारतीय सव-�ण �वभाग Vारा िनधा�Aरत 

0#ततु करने क! अविध के प~ात 30 :दन' के भीतर उनक! धरोहर रािश वा�पस कर द" जाएगी । िन�वदा 

0:xया मO सफल िन�वदाकता� को उनके Vारा इस टे3डर कागजात मO िनध�Aरत शतZ व िनयम' के अनसुार 

सं�वदा करार पर ह#ता�र और उनसे परफाम�स िनिध0ा] करने के उपरा3त उनक! धरोहर रािश लौटा द" 

जाएगी । बोली क! जमानत रािश (BID SECURITY AMOUNT) पर कोई `याज देय नह" ंहोगा ।  
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 य:द सफल िन�वदाकता� परफाम�स िनिध अथा�त बोली क! जमानत रािश जमा नह"ं करते तो उनके 

Vारा द" गई धरोहर रािश �बना :कसी संदभ� के ज`त कर ली जाएगी ।  

 

8. सं�वदाकता� के िलए िनद-श 

 

 i)  स�ंवदाकता� को टे3डर के 0Yयेक प�ृ पर ह#ता�र करने ह[ । सीलब3द िलफाफे पर ‘‘बाहर" |ोत' 

Vारा सफाईवाला, माली, हलवाई, कूपन �लक� , काउंटर �लक� , �लक�  और सरु�ा गाडZ क! सेवाए ंउपल`ध करवाने 

संबधंी टे3डर’’ अं:कत करO । िलफाफ' पर ऐसा अंकन न होने पर उ3हO अ#वीकृत घो�षत :कया जा सकता है 

। 

  ii)  यह सं�वदाकता� क! KजIमेवार" है :क उनके Vारा 0#तुत सं�वदायO बताए गए पते पर िनधा�Aरत 

समय व ितिथ तक अ}य� सयंुd 0ब3धन बोड� के पास पहंुच जाए । य:द सं�वदा समय पर डाक Vारा 

पहंुचाने के बावजूद भी समय पर नह"ं 0ा] होती या गलत पता िलखने के कारण गलत पते पर से अथवा 

अ3य कारण' से इस काया�लय को �वलIब से 0ा] होती है तो अ}य� सयंुd 0ब3धन बोड� इस पर �वचार 

करने के िलए बा}य नह"ं होगO । 
 

  iii)  सभी उd सेवाए ंकाय�कुशल qय�dय' Vारा क! जाएगी । उd सेवा 0दाता 18 वष� क! आय ुसे 

कम नह"ं होगO और इस काया�लय के कािम�क' के काय� मO :कसी 0कार क! दखलअदंाजी नह" ंकरOगे । य:द 

सेवा 0दाता Vारा भतh हेतु :दया गया कािम�क इस काया�लय Vारा अ�म पाया जाता है तो वे इस काया�लय 

क! आवmयकतानुसार अ3य कािम�क उपल`ध करवाएगें । 
 

  iv)  अ}य� सयंुd 0ब3धन बोड� पजंाब, हAरयाणा एवं चCड"गढ़ भ-ू#थािनक आकंडा के3G :कसी भी 

सं�वदा के सुिनK~त समय व :दनांक तक न पहंुचने के कारण जैसे :क डाक Vारा �वलIब या िन�वदा न 

0ा] होने क! K#थितय' मO :कसी भी 0कार से KजIमेवार नह"ं होगO । 
 

  v)   िन�वदा दरO 0ित qय�d मािसक आधार पर द" जाए ं। 0#ता�वत दरO टे3डर खुलने के 120 :दन' 

तक व2ै मानी जाएंगी । उd वै2 अविध के कम होने पर स�ंवदा अ#वीकृत क! जा सकती है । सं�वदा क! 

0#ता�वत दरO 08 (आठ) मह"ने तक #थायी और अK3तम ह' और करार अविध के समा] होने के 3 मह"न े

तक लाग ूह'गी । करार अविध के दौरान :कसी भी 0कार के सां�विधक कारण' से स�ंवदा दर' मO पAरवत�न 

का वहन सबंिंधत एजOसी करेगी मगर 3यनूतम वेतन मO पAरवत�न  भारतीय सव-�ण �वभाग Vारा देय होगा । 

अतः स�ंवदाकता�ओ ंसे अनरुोध है :क वे उसी के म�ेनजर भारतीय सव-�ण �वभाग को अपनी दरO बताए ं

 

  vi)  �व{ीय िन�वदा 0#तुत करते समय सां�विधक 0भार जसेै :क िनयोdा Vारा कम�चार" भ�वPय 

िनिध (EPF) और कम�चार" राuय बीमा (ESI) और सेवा कर इYया:द का अंशदान जो भारतीय सव-�ण �वभाग 

Vारा 3यनूतम दर' के अितAरd देय होगO का भी #प� उnलेख करO । :फर भी सं�वदाकता� सेवा/रख-रखाव 

0भार (अितAरd बंध े खच�, िनर"�ण 0भार, बोनस pेwयुट", व:द�यां, Qेिनग फ!स इYया:द) के संबंध मO 

अनलुtनक ‘ग’ पर #प� शतZ मO उnलेख करO । अता:क� क तौर पर अYय3त कम उKnलKखत सेवा-0भार दर' 

वाली बोली पर �वचार नह"ं :कया जाएगा और उसे अ#वीकृत कर :दया जाएगा । 
 

  vii)  सपफाईवाला, माली, हलवाई, कूपन �लक� , काउंटर �लक� , �लक�  और सरु�ा गाडZ कािम�क' को अ3य 

|ोत' Vारा उपल`ध करवाने वाली एजOसी उनके मािसक कम�चार" भ�वPय िनिध और कम�चार" राuय बीमा    
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(िनयोजक व कािम�क दोन' अंशदान' को) सेवा कर इYया:द स:हत संबंिधत काया�लय' मO जमा करवाने के 

िलए KजIमेवार होगी । इस संबधं मO 0Yयेक कािम�क के सबंंध मO नामांकन सTंया स:हत क! गई कटौती व 

संबंिधत काया�लय मO जमा क! गई रािश के `यौरे इस काया�लय क! लेखा शाखा मO अगले माह का �बल 

0#ततु करते समय उसके साथ 0#ततु करने होगO । इस संबधं मO :कसी भी 0कार से भारतीय सव-�ण 

�वभाग उ{रदायी नह"ं होगा । 
 

  viii)  0#ता�वत दरO िनK~त और अK3तम होनी चा:हए और सभी कर' इYया:द स:हत ह' जसेै :क सेवा 

कर, कम�चार" भ�वPय िनिध अंशदान, िनयोdा अंशदान, कम�चार" राuय बीमा िनयोdा अशंदान (EPF/ESIC) 

इYया:द। सभी vणेी क! मानव संसाधन/सेवाओ ंक! दरO 0ित qय�d मािसक आधार पर-स]ाहांत छुlट" स:हत 

बताई जाए ं। इस संबधं मे चयन बोड� 0ित qय�d क! मािसक jपये दर से कुल रािश के आधर पर सं�वदा 

#वीकृत करOगे । 
 

  ix)  पूण� टे3डर 0#ताव: बोली कता�ओ ंसे यह अपे�ा क! जाती ह[ :क वे टे3डर कागजात के सभी 

िनद-शZ, फामZ के िनयम व शतZ का अwछे से अवलोकन व पालन करO । टे3डर कागजात' पर अधरू" सचूना 

उ3हO अ#वीकृत करार कर सकती है । टे3डर कागजात साफ-सुथरे भरे जाए ंऔर :कसी भलू सुधार :कए 

कॅालम को टे3डर ह#ता�रकता� 0ािधकृत करOगे । �व{ीय बोली पर सफेद rnयडू/इरेजए�स इYया:द के 

इ#तेमाल क! अनुमित नह" है । 
  

  x)   भारतीय सव-�ण �वभाग के कािम�क अथवा उनके नजद"क! Aरmतेदार इस िन�वदा 0#ताव मO भाग 

नह"ं ले सकते । 

  xi)   तनैात कािम�क' का पिुलस सYयापन स�ंवदाकता� को करवाना होगा और भारतीय सव-�ण �वभाग 

क! सूचना/Aरकाड� के िलए पुिलस सYयापन Aरपोट� काया�लय मO देनी होगी । 
 

  xii)  ठेकेदार Vारा तैनात सफाईवाला, माली, हलवाई, कूपन �लक� , काउंटर �लक� , �लक�  और सरु�ा गाडZ 

कािम�य' क! vम कानून अथवा अ3य लागू काननू' के अनुसार िनयिमत #वा#�य जाचं करवाई जाएगी । 

 xiii)  ठेकेदार सिुनK~त करOगे :क सफाईवाला, माली, हलवाई, कूपन �लक� , काउंटर �लक� , �लक�  और 

सरु�ा गाडZ कािम�क अपनी sयूट" के दौरान साफ-सथुर" वद� पहने Kजसके िलए भारतीय सव-�ण �वभाग क! 

ओर से कोई अितAरd अदायगी नह"ं क! जाएगी । 

  xiv) सफल बोलीकता� 5/-jपये के गरै 3याियक सटैIप पेपर पर िनIनिलKखत शपथ-प$ नोटर" पK`लक/0थम 

vणेी मKज#Qेट Vारा सYया�पत करवा कर 0#ततु करOगे और वह टOडर करार का :ह#सा होगाः- 

  हम मसैज� ............................................का, मO रKज#टड� काया�लय है । सफाईवाला, माली, हलवाई, कूपन 

�लक� , काउंटर �लक� , �लक�  और सरु�ा गाड� क! भतh का ठेका जो हमO :दया गया है, के संबधं मO EPF, ESI, EDLI और 

सेवा-कर इYया:द संबिंधत काया�लय' मO िनयिमत तौर पर जमा करOगे और हम मसैज� .....................का 

................................मO रKज#टड� काया�लय है सफाईवाला, माली, हलवाई, कूपन �लक� , काउंटर �लक� , �लक�  और 

सरु�ा गाड� किम�य' के vम कानून अथवा अ3य #थानीय लागू कानून' के काया�3यवन के िलए KजIमेवार होगO । 

 इसके अितAरd हम मसैज� .................................(सफाईवाला, माली, हलवाई, कूपन �लक� , काउंटर �लक�  

�लक�  और सरु�ा गाड�) कािमकZ के िनयोdा एवं कम�चार" EPF, ESI, EDLI अंशदान और सेवाकर इYया:द देय ितिथय' 

तक संबिंधत काया�लय' मO जमा कर चालान क! सYया�पत 0ितया ंअगले �बल के साथ 0#ततु कर दOगे (0Yयेक कािम�क 
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के संबंध मO #प� इ3दराज स:हत Kजसक! डयू:ट हेत ुतनैाती क! गई है) सभी सां�विधक देयता स:हत मािसक मजदरू" 

�बल तभी जार" :कया जाएगा जब यह सुिनK~त कर िलया जाएगा :क संबंिधत कािम�क' के संबंध मO �पछले मह"ने क! 

सभी सां�विधक देय रािशयां समुिचत 0ािधकाAरय' को चालान Vारा जमा कर द" गई ह[ । 

य:द ठेकेदार समिुचत चालान 0ितयां 0#ततु करने मO असमथ� रहते है तो भारतीय सव-�ण �वभाग को 

अिधकार होगा :क उd रािश �बल' से काट कर संबिंधत 0ािधकृत काया�लय' मO जमा कर द" जाए । य:द इस संबंध मO देर" 

से भगुतान के कारण संबिधत काया�लय Vारा कोई जुमा�ना लगाया जाता है तो इसक! देनदार" ठेकेदार क! होगी । इस 

तरह क! भगुतान रािश के 0माण ठेकेदार को दे :दए जाऐगO । इसके अितAरd ESI कापoरेशन क! #थायी 

आवmयकतानसुार उ3हे 0#ततु करने हेत ुसफाईवाला, माली, हलवाई, कूपन �लक� , काउंटर �लक� , �लक�  और सरु�ा 

गाड� सभी कािम�क' के ESI काड�, ESI कोड स:हत क! 0ितया ंभारतीय सव-�ण �वभाग को जमा कराई जाएंगी । इस तरह 

सभी कािम�क' के सबंंध मO EPF Code भी इस काया�लय को देना होगा । 

xv) सं�वदाकता� अनुबंध को पूण�jपेण अथवा उसके :कसी :ह#से को अ3य को नह"ं देगी । 

xvi) य:द ठेकेदार Vारा 0दत सेवाएं इस �वभाग Vारा िनधा�Aरत मानक' के आिंशक अथवा पूण� jप से सह" नह"ं पाई 

जाती अथवा ठेके के िनयम' व शतZ का उnलघंन :कया जाता है तो अ�य� CPB के दाियYव व खच� पर अ3य �ोत' से 

सेवाए ं0ा] कर सकO गे । 

xvii) भारतीय सव-�ण �वभाग ठेकेदार के आ3तAरक/अ3दjनी मामल' मO :कसी 0कार से भी संबिंधत नह"ं होगा 

जैसे :क ततृीय पाट� से कोई �ववाद/लडा़ई-झगड़ा और कIपनी �वलयन संबंधी पAरK#थितय' मO । 

  (क) भारतीय सव-�ण �वभाग के पास यह अिधकार" सरुK�त रहOगे :क य:द ठेका करार के अनसुार कIपनी 

Vारा कािम�क उपल`ध नह"ं करवाए जाते ह[ या लगातार सेवा-शतZ मO किमयां पाई जाती है तो अ�य� सयंुd खर"द बोड� 

कIपनी पर जमुा�ना लगा सकते है अथवा ठेका र� भी कर सकते ह[ । 

  (ख) य:द उपरोd पAरK#थितय' (क) मO कIपनी पर 5 बार से अिधक जुमा�ना लगाया जाता है तो भारतीय 

सव-�ण �वभाग उनका ठेका र� करके उनक! धरोहर राशी ज`त कर सकता है और 3 वष� के िलए कIपनी को पुनः टेCडर 

मO भाग लेने के िलए `लैक िल#ट कर सकता है । 

xviii) ठेकेदार भारतीय सव-�ण �वभाग पAरसर मO अपने लगाए गए कािम�क' के संबंध मO मलू मजदरू", सां�विधक 

देयता, सं�वदा सेवा 0भार इYया:द स:हत समे:कत मजदरू" �बल िनIनिलKखत कागजात' के साथ काया�लय मO 0#ततु   

करOगे:- 

(क) संबंिधत कािम�क' क! भारतीय सव-�ण �वभाग Vारा 0ािधकृत अिधकाAरय' Vारा ह#ता�र"त 

उपK#थती Aरपोट� । 

(ख) संबंिधत कािम�क' के �पछले मह"ने के अगले मह"ने क! 03 तार"ख तक कम�चार" भ�वPय िनिध EPF व 

कम�चार" राuय बीमा (ESI) क! मािसक :क#त/अंशदान (िनयोd व कम�चार" दोन' का अशदंान), सेवा कर इYया:द 

संबंिधत काया�लय' मO जमा करने सबंधंी समथ�न मO अपेK�त कागजात िनदेशक, पंजाब, हAरयाणा एवं चC ड"गढ जी 

ड" सी तथा िनदेशक, :हमाचल 0देश जी ड" सी को 0# ततु करOगे । 
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xix) ठेकेदार ठेके पर लगाए गए कािम�क' को काया�लय क! लेखा-शाखा के साथ �वचार-�वमश� कर वा�ष�क EPF 

�ववरKणयां तयैार करके भी जार" करOगे । ठेकेदार पूर" तरह से vम �वभाग/ EPF/ ESI सं#थान' के िनयमानुसार ठेके पर 

लगाए गए कािम�क' संबंधी AरटनZ को समय पर न भेजने या ना 0#ततु करने के िलए KजIमेवार होगO । 

 

xx) ठेकेदार #वय ंिनधा�Aरत समय तक काया�लय मO �बल 0#ततु करने और ठेके पर लगाए कािम�क को समय पर 

मजदरू" भगुतान के िलए KजIमेवार होगO । 

 

xxi) ठेका अवधी समा] होने पर ठेका एज3सी Vारा उपल`ध कराए गए कािम�क अपने आप काय�मुd माने जाएगें । 

तथा�प ठेका एजे3सी सरकार" िनयमानसुार उनके सभी वैध भगुतान करेगी । इस सबंंध मO :कसी 0कार के वाद-�ववाद 

जैसे :क :कसी कािम�क क! सेवाए ँ इYया:द समा] करने क! पAरK#थितय' मO यां उ3हO देय भगुतान न करने क! 

पAरK#थतीय' मO ठेका कIपनी क! KजIमेवार" होगी :क वह सभी भगुतान मामले #वय ंिनपटाएगी । ठेकेदार अपने Vारा 

लगाए गए कािम�क' के संबंध मO 0ािधकृत अिधकाAरय'/3यायालय इYया:द Vारा :दए गए आदेश' के पूण� अनुपालन के 

िलए KजIमेवार ह'गे । 

xxii) उd करार के सबंंध मO कोई नो:टस अथवा अनमुित इYया:द ठेकेदार के मािलक अथवा पाट�नर को सIबोिधत 

क! जाएगी और #पीड-पेा#ट Vारा भेजी जाएगी इसी 0कार ठेकेदार भारतीय सव-�ण �वभाग, अ}य� 0ंब3धन बोड� को 

सIबोिधत करते हुए #पीड-पेा#ट Vारा भेजOगे । 

 

xxiii) य:द पाया जाता है :क ठेकेदार Vारा ठेके पर लगाए कािम�क' को कोई वेतन मजदरू", भ{ा अथवा �विधक 

भगुतान क! अदायगी बाक! है अथवा उनके कािम�क' Vारा इस काया�लय क! सIपित को :कसी 0कार का नुकसान पहँुचा  

है तो उd भगुतान क! भरपाई ठेकेदार क! धरोहर राशी से काट ली जाएगी और इस काया�लय को यह भी 0ािधकार रहेगा 

:क य:द इसके बावजूद भी कोई भगुतान बकाया बचता है तो उसे अ3य तर"क' से वसलू :कया जाएगा और �बना नो:टस 

:दए करार र� करने का अिधकार भी सरंK�त रहेगा । 

 

xxiv) इस काया�लय क! आवmयकतानसुार या अYयावmयक होने पर सेवा 0दाता कIपनी 3यूनाविध अथवा थोडे ़समय 

के िलए भी अपेK�त कािम�क उपल`ध कराएगी । 

 

xxv) य:द ठेके पर लगाए गए :कसी कािम�क क! qय�dगत कारण' से छोड़ने क! सभंावना/पAरK#थितयां बनती है तो 

ठेकेदार उस कािम�क के बदले मO दसूरा कािम�क तरु3त उपल`ध करवाएगें । इस संबंध मO :कसी 0कार के अितAरd 

(ओवरलै�पगं) अवधी के भगुतान क! KजIमेवार" सेवा-0दाता क! होगी । 

xxvi) सेवा 0दाता कIपनी हर समय संवाद/सI 0ेषण के िलए मौजदू रहेगी इस काया�लय Vारा फोन/ई-मेल/फै�स/ 

�वशेष 0ेषण वाहक इYया:द Vारा भेजे स3देश' क! 0ाि] सचूना उसी :दन देगी । स�ंवदा करार क! पिूत� हेत ुइस �वभाग 

Vारा :दए गए समय-समय पर िनद-श' का पूण� पालन करेगी । 

xxvii) सेवा 0दाता कIपनी सिुनK~त करेगी :क उनके Vारा लगाए गए कािम�क अपनी डयटू" के दौरान काया�लय क! 

:कसी भी व#त,ु सामान अथवा उपकरण इYया:द को :कसी 0कार का नुकसान न पंहुचाए ं। इस संबधं मO :कसी भी 0कार 

क! हुयी �ित के िलए सेवा 0दाता कIपनी KजIमेदार होगी । य:द इस संबधं मO इस काया�लय को ठेकेदार के किम�य' क! 

लापरवाह", गलती अथवा चोर" इYया:द के कारण :कसी 0कार का नुकसान/�ित पहँुचती है तो सेवा 0दाता कIपनी उस 

नुकसान/�ित क! भरपाई करेगी । इस संबंध मO सेवा 0दाता एजे3सी इस काया�लय के :कसी भी नुकसान अथवा �ित के 
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�ितपूण� हेत ुउ{रदायी रहेगी । एजे3सी Vारा लगाए गए कािम�को क! य:द उनक! डयटू" के दौरान कोई दघु�टना अथवा 

पAरवार के बाहर मYृयु दघु�टना अथवा :कसी भी 0कार क! चोट इYया:द होने क! K#थती मO :कसी भी 0कार क! हजा�ना 

राशी के िलए यह काया�लय KजIमेवार नह"ं होगा । उd भरपाई क! KजIमेवार" एजे3सी क! होगी । उd सभी पAरK#थतीय' 

मO सेवा 0दाता कIपनी ह" उ{रदायी होगी । 

xxviii) सेवा 0दाता कIपनी अपने Vारा उपल`ध कराए गए कािम�क' को फोटो पहचान-प$ जार" करेगी । उd 

पहचान-प$ का वह हमेशा 0दश�न करेगO और गमु होने पर उसक! सूचना तरु3त कIपनी को दOगे । 

 xxix) सेवा 0दाता कIपनी सिुनK~त करेगी :क उनके Vारा उपल`ध करवाए गए कािम�क काया�लय पAरसर मO नशीले 

पेय शराब, पान, ध�ुपान इYया:द का 0योग न करO और qयथ� मO इधर-उधर न घमूO । 

सं�वदा क! अ3य शत� व िनयम  

(क)     काय� िनPपादन सरु�ा जमानत / परफाम�स िनिधः- 

  सं�वदा 0:xया मO सफल फम� को अनुबंध से पूव� पूर" ठेका राशी क! 10% राशी परफोम�स िनिध के jप अनुबधं 

खYम होने के 60 :दन के प~ात तक के िलए #थापना व लेखा अिधकार", पंजाब, हAरयाणा एवं चCड"गढ़ जीड"सी के प� 

मO एकाउंट पेयी :डमाCड zाrट अथवा ब[क गार3ट" के jप मO सरकार" :हत मO जमा करनी होगी । य:द सेवा 0दाता क! 

ओर से अनुब3ध प$ के इकरारनामे के अनसुार भारतीय सव-�ण �वभाग को :कसी 0कार क! हािन/जुमा�ना/ 

पAरिनधा�Aरत नकुसान (Liquidated damages) होता है तो उनके Vारा जमा क! गई परफोम�स िनिध हुए नुकसान क! 

�ितपूित� मआुवजे के jप मO अpसर हेा जाएगी । 

  य:द इस काया�लय Vारा :कसी फम�/एजे3सी केा यह ठेका दे :दया जाता है पर3तु उd फम�/एजे3सी अपनी 

#वीकाय� दर' पर िनधा�Aरत ितिथ और समय पर इस काया�लय को सफाईवाला, माली, हलवाई, कूपन �लक� , काउंटर 

�लक� , �लक�  और सरु�ा गाडZ क! सेवाएं उपल`ध नह"ं करवाती तो उनको :दया गया ठेका र� कर :दया जाएगा और 

उनके Vारा जमा परफोम�स िनिध ज`त कर ली जाएगी । 

(ख)     कािम�क' Vारा स�qयवहारः- 

  i) अनुबंिधत एज3सी 0िशK�त सफाईवाला, माली, हलवाई, कूपन �लक� , काउंटर �लक� , �लक�  और सरु�ा 

गाड� कािम�क इस काया�लय को उपल`ध करवाएगी और उन सभी के संबंध मO 0माण-प$ देगी :क उनके Vारा उपल`ध 

करवाए गए सफाईवाला, माली, हलवाई, कूपन �लक� , काउंटर �लक� , �लक�  और सरु�ा गाड� कािम�क 0िश�त ह[ और 

उ3हO पूव� मO सेवा के दौरान अपरािधक दोषारोपण, चोर" अथवा अ�व�सनीयता आधार' पर नौकर" से नह"ं हटाया गया । 

 ii)  सेवा 0दाता ठेकेदार सुिनK~त करOगे :क उनके Vारा उपल`ध कराये गए सफाईवाला, माली, हलवाई, कूपन 

�लक� , काउंटर �लक� , �लक�  और सरु�ा गाड� कािम�य' का qयवहार अwछा ह' । उन कािम�क' के :कसी भी 0कार के 

कदाचार अथवा दqु य�वहार के िलए ठेकेदार उ{रदायी ह'गे । य:द उनके Vारा उपल`घ करवाए गए :कसी भी कािम�क के 

�वj� इस संबंध मO कोई िशकायत पाई जाती है तो ठेकेदार तरु3त उस कािम�क के बदले मO अ3य कािम�क को इस 

काया�लय मO उपल`ध करवाऐगO । 

  iii)  सेवा 0दाता ठेकेदार काया�लय मO यह शपथ-प$ भी दOगे :क उनके Vारा ठेके पर उपल`ध करवाए गए 

सफाईवाला, माली, हलवाई, कूपन �लक� , काउंटर �लक� , �लक�  और सरु�ा गाड� कािम�क भ�वPय मO इस काया�लय मO 
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िनयिमत सरकार" रोजगार क! माँग नह"ं करOगे । य:द भारतीय सव-�ण �वभाग Vारा अनुबंिधत ठेकेदार क! सेवाएं 

अस3तोषजनक पाई जाती है तो ठेकेदार को एक मह"ने क! पूव� सचूना देकर ठेका र� :कया जा सकता है । 

  

(ग)    ठेकेदार #टाफ के छुlट" पर जाने क! पAरK#थितय' मO:- 

  अनुबंिधत ठेकेदार, करार के अनसुार उनके 0ित:दन सभी कािम�क डयूट" के िलए हाKजर रहOगे और :कसी 

कािम�क के छुlट" पर जाने क! अव#था मO उसके बदले मO ठेकेदार अ3य कािम�क उपल`ध करवांएगO । 

(घ)    भगुतान अदायगी शत� - 

 लाग ू िनयम'/अिधिनयम' के अनसुार आयकर अथवा अ3य कर' क! कटौित करने के उपरा3त सेवा 0दाता 

कIपनी को उनके Vारा तैनात कािम�क' को वेतन देने के िलए करार दर' के अनसुार मािसक आधार पर रािश भगुतान 

:कया जाएगा । 

2)    ठेकेदार, सफाईवाला, माली, हलवाई, कूपन �लक� , काऊंटर �लक� , �लक�  और सरु�ा गाडo को उनका वेतन हर 

मह"ने क! 07 तार"ख तक उनके ब[क खाते मO आर ट" जी (RTGS) Vारा जमा करके उसक! सचूना 0ित इस काया�लय मO दOगे 

। 

3)   इस काया�लय Vारा सफाईवाला, माली, हलवाई, कूपन �लक� , काऊंटर �लक� , �लक�  और सरु�ा गाड� को :कसी 

0कार का सीधा भगुतान नह"ं :कया जाएगा और उनक! ख:ंडत/3यूनाविध सेवाओ ंका भगुतान यथानुपात (Pro rate 

basis) आधार पर :कया जाएगा । य:द इस काया�लय Vारा 0शासिनक और �व{ीय कारण' से ठेकेदार को :कसी माह क! 

अदायगी मO थोड़" देर" हो जाती है तो वे :कसी 0कार क! आिथ�क �ितपूित� क! मांग नह"ं करOगे ।  

ठेकेदार Vारा तनैात कािम�क' को मुआवजा/�ितपूित� 

  यह #प�तः समझा जाएगा :क ठेकेदार Vारा ठेके पर इस काया�लय मO तनैात सफाईवाला, माली, हलवाई, कूपन 

�लक� , काऊंटर �लक� , �लक�  और सरु�ा गाड� सभी पAरK#थितय'/0योजन' मO ठेका एजे3सी के किम�क माने जाएगें । 

 

 भारतीय सव-�ण �वभाग के साथ उन किम�क' का कोई िनयोdा व कम�चार" अथवा मािलक व नौकर का संबंध 

नह"ं होगा िसवाए इसके :क उ3हO सभी भारतीय सव-�ण �वभाग मO 0ािधकृत/िनय3$ण अिधकाAरय' के आदेश' का 

पालन करना होगा ।  

भारतीय सव-�ण �वभाग ठेकेदार के Vारा लगाए गये कािम�क' के संबधं मO :कसी भी 0कार क! काय�वाह" 0Yय� 

अथवा कोई दावा, �ित, �ितपूित� मआुवजा इYया:द के संबंधमO य:द कोई �विधसIमत 0ािधकृत आदेश पाAरत हो जाते 

ह[ जसेै :क ठेका कािम�क' क! य:द उनक! डयटू" के दौरान कोई दघु�टना अथवा पAरसर के बाहर मYृयु दघु�टना अथवा :कसी 

भी 0कार क! चोट इYया:द होने क! K#थित मO यह काया�लय :कसी भी 0कार क! काय�वाह" के िलए KजIमेवार नह"ं होगा । 

ठेकेदार इस 0कार के दाव'/�ित को भारतीय सव-�ण �वभाग को  �ितपिूत� से �वमुd रखOगO । 
 

(च) ठेकेदार को :कसी भी वक!ल/अिधवdा के Vारा 0ितिनिधYव करने क! अनमुित नह"ं द" जाएगी । 
 

(छ) सां�विधक कानून' के उपब3ध' का अनुपालन  
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i) ठेकेदार #वीकृत ठेका िनPपादन हेत ु के3G"य सरकार, राuय सरकार अथवा सघं शािसत 0देश चCड"गढ़ 

अथवा #थानीय 0िधकाAरय' Vारा जार" सभी कानून', िनयम �विनयम' और िनद-श' का पूण� पालन करOगे । इन कानून', 

िनयम-�विनयम' और िनद-श' का उnलधंन सं�वदा-भगं समझा जाएगा । य:द भारतीय सव-�ण �वभाग को इस संबंध मO 

:कसी अ3य 0कार का अथवा आिथ�क नुकसान होता है तो इसक! भरपाई क! KजIमेवार" ठेकेदार क! होगी ।  

ii) य:द ठेकेदार के कोई कािम�क :कसी भी 0कार के झगडे ़मO सलंtन हो जाते ह[ तो इसके िनपटान क! KजIमवार" 

ठेकेदार क! होगी । य:द भारतीय सव-�ण �वभाग को इस 0कार के :कसी मामलO मO पाट� /प�कार बनाया जाता है Kजसस े

मामले मO वाद �ववाद (Contest the case) करने हेत ुबक!ल क! फ!स व अ3य खच� पड़ते है तो ठेकेदार को इन खचo के 

संबधं मO भारतीय सव-�ण �वभाग क! मांग पर अिpम अदायगी करनी होगी । इस संबधं मO ठेकेदार सुिनK~त करOगे :क 

ठेकेदार के कािम�क' Vारा इस तरह के कृत कायo के िलए भारतीय सव-�ण �वभाग पर :कसी 0कार का �व{ीय अथवा 

�विधक उ{रदाियYव न हो । इस संबंध मO �ितपिूत� क! KजIमेवार" ठेकेदार क! होगी । 

(ज) vम �विनयम' (अिधिनयम') का अनुपालन 

 ठेकेदार #वीकृत ठेके के अनसुार वत�मान और भ�वPय मO के3G"य सरकार, राuय सरकार अथवा सघं शािसत 

0देश चCड"गढ़ अथवा #थानीय 0ािधकाAरय' Vारा अथवा अ3य vम कानून' (िनयम' स:हत) और उनके अधीन जार" 

�वनयम', उप�विध िनयम' के संबंध मO जार" आदेश' और अिधसूचनाओ ंका पूण� पालन करOगे । 

 य:द 0ािधकृत अिधकाAरय' Vारा :कसी अिधिनयम के िनयम' के अधीन �विनयम' अथवा कोई अिधसूचना 

जार" होने पर अथवा इस संबधं मO कोई संशोधन होने पर िनयोdा पर कोई काय�वाह" क! जाती है तो ठेकेदार इसक! 

�ितपूित� करOगे जैसे :क य:द इस संबधं मO ठेकेदार इसक! �ितपूित� करOगे जैसे य:द इस संबंध मO ठेकेदार Vारा :कसी 

अिधसचूना के उपब3ध' पर/उप�विध/अिधिनयम/िनयम/�विनयम' इनमO :कसी 0कार का संशोधन होने पर उसके 

अनुपालन ना करने पर िनयोdा पर :कसी भगुतान करने का उ{रदाियYव पड़ता है । 

 i)  सफल ठेकेदार को इस शतZ व िनयम' पर इस काया�लय क! आवmयकतानसुार उपयुd और योtय कािम�क 

उपल`ध करवाने के िलए 100/- jपये के गरै 3याियक #टाIप पेपर पर इस काया�लय के साथ करार करना होगा । उd 

करार िनPपादन हेत ुगरै 3याियक #टाIप पेपर का 0बंध ठेकेदार #वय ंकरOगे । यह करार ठेकेदार Vारा इस काया�लय को 

कािम�क उपल`ध करवाने के 08 मह"ने तक  वैध होगा और उसके 03 मह"ने प~ात तक भी वैध होगा अथवा इसके पहले 

उसे िलKखत मO रद� :कया जाएगा । एजे3सी Vारा 0#ततु िनवे:दत दरO, सेवा 0भार 08 म:हने के िलए तय :कए जाएगंे 

और ठेका अविध के समा] होने से पूव� :कसी भी 0कार के पAरवत�न/संशोधन हेत ुकोई 0ाथ�ना #वीकार नह"ं क! जाएगी । 

:कसी 0कार क! सां�विधक मजदरू"/दैिनक भ{े मO बढोतर" भारतीय सव-�ण �वभाग Vारा वहन क! जाएगी । 

 सफल िन�वदाकार को सफाईवाला कािम�क के संबधं मO इस टOडर कागजात मO द" शतZ और िनयम' के अनसुार 

िनदेशक, पंजाब, हAरयाणा एवं चCड"गढ़ भ-ू #थािनक आकंड़ा के3G और िनदेशक, :हमाचल 0देश  भ-ू #थािनक 

आकंड़ा के3G के साथ एक और करार िनPपा:दत करना होगा । 

 सफल िन�वदाकार क' माली , हलवाई, कूपन �लक� , काऊटर �लक� , �लक�  और सरु�ा गाड� (िस�विलयन �बना 

हिथयार) कािम�क सेवाए ं0दान करने के िलए इस टेडर कागजात मO द" शतZ और िनयम' के अनसुार िनदेशक, पंजाब, 

हAरयाणा एवं चCड"गढ़ भ-ू #थािनक आकंड़ा के3G के साथ एक और करार िनPपा:दत करना होगा । 
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10.  िनIनिलKखत सभंाqय K#थितय' मO िन�वदा / ठेका र� :कया जा सकता है  

 i)   करार अविध समा] होने पर  

अथवा  

ii)  ठेकेदार Vारा 0द{ सेवाए ंस3तोषजनक न पाए जाने के फल#वjप ्सेवा अविध मO :कसी भी समय नो:टस दे 

कर ।      अथवा 

 iii)  ठेकेदार Vारा करार के अनुसार :क3ह" भी िनद-श'/शतo व िनयम' का उnलधन करने पर ।  

अथवा 

 iv)  ठेकेदार Vारा करार के अनसुार ठेके को पूरा अथवा आिंशक तौर पर :कसी ततृीय पाट�/qय�d को देने पर या 

इस संबधं मO :कसी अ3य को कोई लाभ देने पर । 

अथवा  

 

 v)  0ािधकृत 3यायलय Vारा ठेकेदार :दवािलया घो�षत करने पर 

  उपरोd वKण�त पAरK#थितय' मO ठेका र� करने के नो:टस अविध के दौरान ठेकेदार पहले क! तरह अपनी सेवाएं 

इस काया�nय का 0दान करते रहOगे जब तक उनक! नो:टस अविध समा] नह"ं जो जाती । इस संबंध मO ठेकेदार का 

कत�qय होगा :क वह ठेका समा] होने पर (चाहे जो भी आधार हो ) अपने सभी कािम�क हटा लO और सुिनK~त करO :क कोई 

भी qय�d भारतीय सव-�ण �वभाग मO :कसी 0कार का कोई qयवधान /सम#या न करO । 

11. अधोह#ता�र" के पास �बना कारण बताए :कसी भी अथवा सभी िन�वदाय' को अ#वीकृत करने का अिधकार 

सरुK�त रहेगा ।  

12. इस टOडर के संबधं मO य:द कोई झगड़ा अथवा मतभेद क! पAरK#थितयां पैदा होती है (इस ठेका करार मO बताई 

पAरK#थितय' मO 0द{ िनण�य' के अितAरd) तो 0थमतः िनदेशक, पंजाब, हAरयाणा एवं चCड"गढ़ भ-ू #थािनक आकंड़ा 

के3G इसे सलुझाएंगे । झगड़ा ना सलुझने क! पAरK#थितय' मO मामला भारत के महासव-�क, देहरादनू केा अथवा उनके 

Vारा िनयुd qय�d को म}य#थता हेत ुपेश :कया जाएगा । उd म}य#थता िनण�य दोनो प�' के िलए मा3य एवं अK3तम 

होगा ।         

                                                                                                                                            

                                                                                                                                  ( आर0 एम0 िघ Knडयाल) 

                                                                िनदेशक 

                                                                अ}य� 

                                                            सयंुd 0ब3धन बोड� 
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अनलुtनक-‘क’ 

िन�वदा के साथ लगाने वाले कागजात' / द#तावजे' क! जांच-सूची (Check List) 

 

xम स0ं िन�वदा के साथ जमा :कए जाने वाले 

द#तावेज 

साथ लगाए गए 

द#तावेज(हां) 

नह"ं लगाए गए 

द#तावेज ( नह"ं) 

:टXपणी 

1 फम� के पंजीकरण संबधी 0ितिल�प    

2 कम�चार" भ�वPय िनिध (EPF) पंजीकरण 

0माण प$ क! 0ितिल�प  
   

3 कम�चार" राuय बीमा (ESI)  पंजीकरण 

0माण प$ क! 0ितिल�प 
   

4 मानव ससंाधन सेवा 0दाता (सरु�ा 

किम�य' स:हत) फम� चलाने के िलए 0ा] 

लाईसOस  

   

5 �पछले 02 वषZ क! आयकर Aरटन� क! 

0ितिल�प 
   

6 सेवा कर पंजीकरण क! 0ितिल�प    

7 PAN/TAN (पैन/टैन) काड� क! 0ितिल�प     

8 0ित��त pाहक' क! सूची व उनके साथ 

:कए गए कायZ और अविध सबंंधी 

�ववरण 

   

9 अनभुव संबंधी 0माण प$    

10 चाट�Aरत लेखाकार (Chartered 

Account) Vारा �पछले 02 वष� क! लेखा 

पर"�ण �ववरणी 

   

11 jपये 1,00,000/- धरोहर रािश जमा 

करने संबधंी ब[क zाrट 
   

 

 
सं�वदा (ठेका) एजे3सी के सील (मोहर) स:हत ह#ता�र 

 

 

 

 

सं�वदाकार का पूरा नाम व पता और :दनांक 
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अनलुtनक-‘ख’ 

तकनीक! बोली (सं�वदा) का 0ोफामा� 

xम स0ं �ववरण सं�वदाकार (ठेकेदार) 
Vारा भरा जाए 

1 एजे3सी का नाम  
2 एजे3सी #थापना क! ितिथ  
3 एजे3सी का �व#ततृ पता, काया�लय टेलीफोन नIबर, फै�स नIबर, मोबाइल 

नIबर और स�ंवदाकार का नाम 
 

4 �या सभी संबंिधत 0ािधकृत सरकार' से पंजीकृत ह[ और लाइसOस 0ा] ह[ 
सं�वदा vिमक (�विनयम और उ3मलून) अिधिनयम 1970 के अधीन 

पंजीकरण स:हत) ( सभी पंजीकरण 0माण प$ 0ितया ंसलंtन करO) 

 

5 PAN/TAN (पैन/टैन) काड� संT या क! (0ितिल�प सलंt न करO)   
6 vिमक लाइसOस सTंया (0ितिल�प सलंtन करO)   
7 सेवा कर पंजीकरण सTंया (0ितिल�प सलंtन करO)  
8 कम�चार" भ�वPय िनिध (EPF) पंजीकरण सTं या (0ितिल�प सलंtन करO)  
9 कम�चार" राuय बीमा (ESI) पंजीकरण सTं या (0ितिल�प सलंtन करO)   

10 �या फम�/एजे3सी को :कसी सरकार" �वभाग Vारा `लकै िल#ट :कया गया है 

अथवा फम� अथवा इसके मािलक/दCडनीय मामला भारत मO पंजीकृत है 

(य:द नह"ं तो इस संबधं मO एक 0माण प$ सलंtन करO) 

 

11 संबंिधत �े$ा मO काम करने सबंंधी अनभुव क! अविध  
12 सरकार" �वभाग' मO काम करने का अनभुव (Kजन �वभाग' मO काम :कया है 

उनके नाम और :कतने वषZ तक काम :कया है, इस संबधं मO उन �वभाग' के 

साथ :कए गए काम के स�ंवदा आदेश' क! 0ितया ंसलंtन करO) 

 

13 �या सं�वदा करार क! शत� व िनयम #वीकार करने संबधंी शपथ-प$ यथावत 

ह#ता�Aरत :कया है, इस #वीकृित क! पु�� मO इसे सलंtन करO । 
 

14 �या एजे3सी का 0ोपफाइल (संK�] �ववरण) सलंtन :कया है   
15 अ3य pाहक' क! सचूी  
16 सं�वदा कIपनी/फम�/एजे3सी क! �पछले 02 �व{ीय वषZ क! �व{ीय qयवसाय 

संबंधी �ववरणी (लेखा पर"�ा को/चाट�Aरत Auditors/CA लेखाकार Vारा 
0माKणत बैलOस शीट क! 0ितिल�प 

 

17 �या सं�वदा एजे3सी को vम आयुd अथवा :कसी अ3य सरकार" सं#था 
Vारा कभी कारण बताओ नो:टस जार" :कया गया है (य:द हां तो उस 

सI0ेषण क! 0ितिल�प सलंtन करO) 
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अनलुtनक-‘ग’ 

सं�वदा 0#ताव 0#तिुतकरण/कोटेशन 

 

सेवा मO, 

  अ�य�, सयंुd 0ब3धन बोड� 

  पंजाब, हAरयाणा एवं चCड"गढ़ भ-ू#थािनक आकंड़ा के3G 

  भारतीय सव-�ण �वभाग, सव- कॉIपलै�स 

  दK�ण माग�, सै�टर-32-ए, चCड"गढ़ 

 

  टे3डर कागजात और इसके अनलुtनक' के अवलोकन व जाचं-पड़ताल के उपरा3त हम उd टे3डर 

कागजात क! शतZ व िनयम' के अनसुार सफाईवाला, माली, हलवाई, कूपन �लक� , काउ3टर �लक� , �लक�  और सरु�ा 

गाड� (िस�विलयन/�बना हिथयार) कािम�क' क! सेवाएं ठेके पर देने का 0#ताव 0#ततु करते ह[ । 

  हम वचन देते ह[ :क य:द हमारा स�ंवदा 0#ताव #वीकार कर िलया जाता है तो स�ंवदा करार ह#ता�र 

करने के 07 :दन के अ3दर हम अपेK�त सेवा कािम�क' को आपके काया�लय मO तनैात कर दOगे । 

  य:द हमारा स�ंवदा 0#ताव #वीकार कर िलया जाता है तो हम 0#ता�वत स�ंवदा दर क! 10 मूnय 

रािश क! ब[क गार3ट" ठेका िनPपादन हेत ुजमा कर दOगे । 

  हम एतद Vारा यह भी #वीकार करते ह[ :क हमारा यह स�ंवदा 0# ताव 120 :दन के िलए मा3य होगा । 

इस अविध के समा] होने के पूव� इसे कभी भी आपके काया�लय Vारा #वीकृत :कया जा सकता है ।  

  हमO यह मालमू है :क आपका काया�लय :कसी भी िन�वदाकार क! 3यूनतम दरO अथवा अ3य 0#ताव 

#वीकार करने के िलए बा�य नह"ं है । 

 

  :दनांक               :दन               2016 

 

  ह#ता�र.................................................................. 

 

   (............................................................................) 

  के िलए/क! ओर से सं�वदा 0#ताव ह#ता�र करने के िलए 0ाK}कृत 

 
 

 

 

  



 

 

17 

 

अनलुtनक-‘घ’ 
 
 

�व{ीय सं�वदा 0ोफामा� 
मनव ससंाधन सेवाओ ं

का �ववरण 
 0ित कािम�क 

समे:कत दरO 
(jपय मO) 

ठेका आधर पर 3यूनतम 

मजदरू" 
 
 
 

कम�चार" 
भ�वPय िनिध 
(EPF) 0भार/ 

EDLI 0भार 
@13.36% 

ESIC 0भार 

@4.75%  
 
 
 
 

सेवा कर 
*  

कुल सेवा कर 

@15 %  
 

 (1)  (2) (3) (4) (1 से 4)  

सपफाईवाला 
(मTुय आयुd दरO) 

 (के3G"य) 

8820.00      

कूपन �लक�   
(vम आयुd) Kजला 
आयुd दरO 

16380.00      

काउ3टर �लक�  (आयुd) 
Kजला आयुd दरO 

16380.00      

�लक�  (vम आयुd) 
Kजला आयुd दरO 

16380.00      

हलवाई (vम आयुd) 
Kजला आयुd दरO 

11932.00      

माली (vम आयुd) 
Kजला आयुd दरO 

9703.00      

सरु�ा गाड� (िसविलयन 

�बना हिथयार) (vम 

आयुd) Kजला आयुd 

दरO 

9990.00      

कुल जोड़ 
 

89585.00      

 
नोटः * टे3डर के पैरा 8(v) (vi) और (viii) मO द" शतZ और िनयम' के अनुसार 3 यूनतम मजदरू" पर सेवा 0भार  क! 

िनवे:दत दर 02 डैिसमल तक 0ितशत मO बताई जाएं । 

  

.......................................के िलए दरO 
 

 अंको मO दरO.......................................................jपये 

 श`द' मO दरO ......................................................jपये 
 

 सं�वदाकार /ठेकेदार के ह#ता�र 

 डाकपता ...................................................... 
 #थान...............................................................................:दनांक 
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अनलुtनक-‘ड.’ 

सं�वदा करार 

(100/- jपये मूnय के गरै 3याियक #टाIप पेपर पर करार िनPपादन :कया जाएगा) 

 
यह करार एक प�कार के jप  मO ............................................................ (Kजसे इसमO आगे ‘‘ सेवा 0दान 

अथवा ठेकेदार (स�ंवदकार)’’ कहा गया है और दसूरे प�कार के jप मO िनदेशक, पंजाब, हAरयाणा एव ंचCड"गढ़ भ-ू

#थािनक आकंड़ा के3G (Kज3हे इसमO आगे ‘‘सरकार’’ कहा गया है) के बीच आज ...................................... 

तार"ख......................................................को :कया गया है । 

 

 सेवा 0दाता ने अ�य�, संयुd 0ब3धन बोड� को सपफाईवाला, माली,  हलवाई, कूपन �लक� , काउ3टर �लक� , 

�लक�  और सरु�ा गाड� (िस�विलयन/�बना हिथयार) क! सेवाए ंउपल`ध करवान ेके िलए िनध�Aरत फाम� पर स�ंवदा दरO 

0#ततु क! ह[ और यह सं�वदा दरO/टे3डर #वीकार कर िलया गया है और ठेकेदार ने करार क! शतZ व िनयम' के अनसुार 

सं�वदा िनPपादन धरोहर रािश .............................. (...............................................................................jपये मा$) 

सरकार को जमा कर द" है । 

 अब एतद Vारा दो प�कर' के बीच यह करार :कया जाता है:- 
 

1) टे3डर नो:टस स0ं........................................ के अनसुार ठेकेदार ने टे3डर कागजात मO द" गई शतZ और 

िनयम' के अनसुार टे3डर करार #वीकार कर िलया है जो इस करार क! अविध के दौरान दोन' प�' को मा3य 

होगा ।  

2)   टे3डर कागजात मO उKnलKखत शतZ का ठेकेदार Vारा उnलघंन करने पर सरकार उसे िलKखत नो:टस जार" कर 

सकती है और इस करार को समा] कर सकती है और सरकार को �बना :कसी 0ितकूल 0भाव का अिधकार  

रखते हुए सेवा 0दाता Vारा सेवा शतZ के उnलंघन से हुए नकुसान क! भरपाई करवा सकती है, Kजसे सरकार 

िलKखत 0माण मO देगी और यह 0माण-प$ सरकार को हुई �ित के िलए ठेकेदार Vारा �ितपूित� करने हेत ुमा3य 

होगा । 

3)  सेवा 0दाता ने करार के अनुपालन और काय� िनPपादन अनसुार........................................... jपये सरकार को 

सेवा िनPपादन धरोहर रािश के jप मO जमा करवा :दए ह[ य:द ठेकेदार करार ह#ता�र करते ह[ तो करार अविध 

समा] होने के उपरा3त ठेकेदार को करार ितिथ से 11 मह"ने के उपरा3त िनPपादन धरोहर रािश �बना :कसी 

`याज के वा�पस लौटा द" जाएगी और करार शतo और िनयम' के अनसुार य:द सेवा-0दाता Vारा सरकार को 

कोई अदायगी बाक! होगी तो वह रािश क! कटौती कर ली जाएगी।  

4)  यह करार 08 मह"ने के िलए वैध है और करार अविध समा] होने के 03 मह"ने तक लाग ूमाना जाएगा । 

5)  इस टे3डर और #वीकृित फामZ मO िन:द�� त�य' के होते हुए भी सरकार 0#ता�वत सभी अथवा आिंशक मानव 

ससंाधन तैनात करने के िलए बा} य नह"ं होगी और सेवा 0दाता फम� को �बना :कसी �ितपिूत� के :कसी भी 

समय एक मह"ने का िलKखत नो:टस देकर करार र� कर सकती है । 

6)  टे3डर कागजात क! शतZ व िनयम' के अनुसार सरकार Vारा भगुतान क! जाने वाली रािश पर �वचार करते हुए 

सेवा 0दाता एजे3सी सरकार को सपफाईवाला, माली, हलवाई, कूपन �लक� , काउ3टर �लक� , �लक�  और सरु�ा 

गाड� कािम�क उपल`ध करवाने हेत ुअपनी सहमित देती है और करार क! शतZ व िनयम' के अनसुार तनैात 

कािम�क' के संबधं मO सरकार Vारा पाई गई किमय' को दरू करने क! सहमित 0दान करती है । 
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7)  इसके सा�य #वjप  सेवा 0दाता.................................................. और िनदेशक, पंजाब, हAरयाणा और 

चCड"गढ़ भ-ू#थािनक आकंडा के3G/ :हमाचल 0देश भ-ू#थािनक आकंडा के3G अथवा सरकार क! ओर से उसके 

0ािधकृत 0ितिनिध ............................................................ने उपरोd :दनांक व वष� को इस पर अपन-ेअपने 

ह#ता�र कर :दए ह[ । 

 

 

ठेकेदार/सं�वदाकार                                      भारतीय सव-�ण �वभाग 

 

 

 

गवाह 

और  

सा�ी..................................................  सा�ी............................................................................ 

 

#थानः चCड"गढ़  
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अनलुtनक-‘च’ 

िनPपादन धरोहर रािश फाम� 

 

सेवा मO, 

  #थापना एवं लेखा अिधकार" 

  पंजाब, हAरयाणा और चCड"गढ़ भ-ू#थािनक आकंडा के3G 

  भारतीय सव-�ण �वभाग, सव- कॉIपलै�स 

  दK�ण माग�, सै�टर 32-ए, चCड"गढ़ 

 

  ...............................................................................सेवा 0दाता का नाम (Kजसे इसमO आगे सेवा 

0दाता एजे3सी कहा गया है न सं�वदा स0ं............................ :दनांक...................................... लेने का वचन :दया है 

:क वे..............................................................................सेवाओ ंका वण�न) क! आपूित� करेगO Kजसे इसमO आगे करार 

कहा गया है । सरकार Vारा उd सं�वदा शतZ मO कहा गया है :क सेवा 0दाता एजे3सी काय� िनPपादन के अनुपालन के 

संबधं मO करार के अनसुार रा�ीयकृत ब[क धरोहर रािश के jप मO िन:द�� रािश ब[क गारंट" के तौर पर जमा करेगी । 

 

  और हम सेवा0दाता एजे3सी को गार3ट" देने के िलए सहमत ह[: 

 
 

  अतः हम #वीकार करते ह[ :क हम गारंट"कता� है और सेवा 0दाता क! ओर से ......................j............. 

(jपये..........................................................................मा$) क! सीमा तक क! रािश सरकार को देने क! KजIमेवार" 

लेते ह[ । हम सरकार Vारा सेवा 0दाता को करार क! िनयम' व शतZ के अनसुार दोषी घो�षत करने पर �बना :कसी 0माण 

अथवा कारण क! मांग करते हुए सरकार Vारा िलKखत मांग पर �बना :कसी िछGा3वेषण अथवा वाद-�ववाद के 

..................................रािश/रािश सीमा तक भगुतान करने के िलए वचनब� ह'गे ।  

 

यह गार3ट".................................................................................(ितिथ) तक वैध है। 

गार3ट"कता� क! सील (मोहर) व ह#ता�र 

         :दनांक  ................................ 

         पूरा पता.................................................... 

 

 


